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INTRODUCCION.

Como sabes es obligacion de los prestadores de servicio o ejecutores de obra
especializados, informar cuatrimestralmente al IMSS sobre los contratos que
hayan celebrado en el periodo a reportar.

Ahora bien, como explicamos en la “Guia de ingreso del contratista, registro de
datos generales y alta de usuarios”, el contratista puede dar de alta a capturista
para que le apoyen con la captura de la informacién a reportar al IMSS.

En ese contexto, en esta guia se explican los pasos que debe ejecutar el usuario
capturista para ingresar al ICSOE.

El presente documento, tiene una finalidad didactica y orientativa.
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INGRESO DEL CAPTURISTA

Para este proceso se necesita gue un usuario contratista previamente realice el
alta de un usuario Capturista. En este flujo se detallaran los pasos a seguir por
parte del usuario Capturista considerando que ya fue dado de alta por un

Contratista.

.
=

Usuario
Capturista
. e Recibe correo
Recibe notificacion de Ingresa al link ] electronico
correo electronico indicando incluido en el Crea contrasefia —— confirmando la
el registro como capturista, COfreo paracrear actualizacion de la
que contiene un link para contrasefia. contrasefia.

crear contrasefa.

Ingresa al
aplicativo

Imagen 1.0 Flujo Ingreso del capturista.

Av. Paseo de la Reforma No. 476, Piso 4, ala poniente, Col. Juarez, Alcaldia Cuauhtémoc, C. P. 06600, CDMX. Tel. (55) 5238 2700, Ext. 10480



[N DIRECCION DE INCORPORACION Y RECAUDACION
GOB‘IERNO DE ‘@ UNIDAD DE SERVICIOS ESTRATEGICOS

MEXICO N&

1.- El usuario registrado como Capturista recibira un correo electrénico del

buzdn icsoe@imss.gob.mx a la cuenta de correo electronico registrada, dicho

correo le indicara que fue registrado por el contratista en el aplicativo ICSOE.

Activacion de cuenta [CSOE  Recibidos x &8 2

icsoe@imss.gob.mx mié, 21 jul 10:06 (hace & dias)
parami

Woo.

gob mx

Apreciable EDGAR ALFONSO OMANA LOMAS

Se ha registrado por primera vez la contrasefa de tu cuenta en el sistema ICSOE en el Instituto Mexicano del Seguro Social.

Si tienes alguna duda o aclaracion al respecto, comunicate con Contacto ciudadano del IMSS.

Para mas infromacion, favor de consultar Ia siguiente liga www.imss.gob.mx

Saludos cordiales.

gob mx

Imagen 1.1 Correo informativo para un usuario capturista que fue dado de

alta por un contratista
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2.- El capturista registrado recibira un segundo correo electrénico que contiene
un link para la creacion de una contrasefna. Si eres capturista debes dar clic para

abrir la pantalla de inicio del aplicativo ICSOE.

Ob mX MSS

Apreciable "NOMBRE COMPLETO DEL CAPTURISTA"

Se le informa que PERSONA MORALSADECV en su calidad de confratista lo dio de alta el 27/07/2021 con el rol de capturista, en el aplicativo Informativa de Contratos de
Prestadores de Servicio o Ejecutores de Obra Especializados (ICSOE). El rol le permite capturar la informacion a que se refiere el articulo 15 A de la Ley del Seguro
Social, del contratista que le esta asignando el rol.

Para el ingreso a ICSOE requiere un usuario y contraseria

Tu nombre de Usuario para el ingreso al aplicativo s "Curp DELCAPTURISTA" , haz clic en el siguiente enlace para generar tu contraseria

hitps-/ficsoe-ga.imss gob.mx/gui-icsoe-web/auth/recoverPassword?token=0C 1 TQUXEOTExMiMwTVBMTE 1 OMDgtN DUyL X NtZ Gstb TI3QGhvdG1haWwu Y 29tL UEtMTc=

Para mas informacion, favor de consultar la siguiente liga www.imss.gob.mx

Imagen 1.2 Envio de correo con link
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3.- Deberas ingresar y capturar los campos Contrasefa nueva y Confirmar

contrasena, de acuerdo a las especificaciones del aplicativo, seguido del botdn

Guardar Contrasenfa.

1. utilizar mayusculas, mindsculas y ndmeros

2. imcluir al menos un caracter especial: - *7@Es({=.

. tener una longitwed mayoer o igual a 8 caracteres, sin espacios en blanco
[sin utilizar patrones de teclado [gwerty) ni ndmeros en secuencia
[1234)

4. 5in repetir caracteres (M)

Contrasefa nusva®™

Confirmar contrasefia®

Regresar Suardar contrasena

Imagen 1.3 Ingresar contraseia y Guardar contrasefia
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Tramites Gobieno Q

Recuperar cont

1. utilizar mayusculas, minusculas y nimeros

2. incluir al menos un caracter especial: - *2'@=3/(}{}=.:

3. tener una longitud mayor o igual a 8 caracteres, sin espacios en blanco
[sin utilizar patrones de teclado [qwerty) ni nUmeros en secuencia
n234)

4. sin repetir caracteres (1TM)

Contrasefia nueva®:
Informativa de contratos de Servicios u

Obras Especializadas

Confirmar contrasefia®:

Imagen 1.4 Pantalla General Ingreso de Contrasefa

4.- Se visualizara un mensaje de confirmacion indicando que la contrasefa se

actualizé. Debera dar clic en el botdn Aceptar.

Confirmar

Contrasena actualizada

Aceptar

Imagen 1.5 Mensaje Contrasena actualizada
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5.- El capturista recibira una notificacion a través de correo electronico

registrado, indicando que se ha registrado la contrasena.

Apreciable "NOMBRE DEL CAPTURISTA"
Se ha registrado por primera vez la contraseria de tu cuenta en el sistema ICSOE en el Instituto Mexicano del Seguro Social.

Sitienes alguna duda o aclaracién al respecto, comunicate con Contacto ciudadano del IMSS.

Para mas infromacion, favor de consultar la siguiente liga www imss gob mx
Saludos cordiales.

Imagen 1.6 Notificacion Actualizaciéon de contraseina
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6.- En ese momento, el usuario capturista podra ingresar al aplicativo ICSOE,
para ello debera registrar la informacion de los campos Usuario (es su CURP) y

Contrasefna (generada previamente), seguido del botdn Ingresar.

Inicio de sesion

Ingresa tu usuario y contrasena

Usuario®:

Contrasefia*:

Ingresar

fOlvidate tu contrasefa?

Ingresa con firma electronica

Imagen 1.7 Inicio de sesién
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MEXICO Trémites  Gobiemo Q

Inicio de sesion

Ingresa tu usuario y contrasefa

Usuario*:

Contrasefia®:

Informativa de contratos de Servicios u
Obras Especializadas

iOlvidate tu contrasefia?

Ingresa con firma electronica

Imagen 1.8 Pantalla General Inicio de sesion

7.- Después de ingresar CURP Y contrasefia actualizada y dar clic en botdn
Ingresar, el aplicativo mostrara una pantalla principal en la cual el usuario
capturista deberd ingresar al contratista con el que registrara la informativa en

el boton Seleccionar Contratista.

Informativa de Contratos de Servicios u Obras Especializados

Selecciona un contratista para trabajar: Salsccionar un contratista
CURRP Mombre compls

Imagen 1.9 Botoén seleccionar Contratista
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Informativa de Contratos de Servicios u Obras Especializados Perfil del usuario v

Selecciona un contratista para trabajar:

CURP Nombra eto Ro
OALE920515HDFMMDO8 EDGAR ALFONSO OMARA LOMAS Capturista

Avisos de Contratacion-IMSS

Bienvenidos

@ Aviso de Privacidad @ Centro de ayuda

Imagen 1.10 Pantalla general Inicio Capturista

1
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8.- Seguido de presionar el botén Seleccionar Contratista, desplegara la
pantalla donde podras indicar al contratista a trabajar, dando clic en la Opcidn

seleccionar

Seleccicnar RFC Contratista Nombre, deneminacion o razdén social

D.EMZ’IO'?ODODO PERSOMA MORAL SA DECV

Imagen 1.11 seleccionar Contratista

Informativa de Contratos de Servicios u Obras Especializados

Contratista a trabajar Perfil del usuario  w

Centratista a trabajar

Selecciona el contratista por 2l que capturards la informacian de los contratos celebrados o modifi os en el cuatrimastre
Seleccionar RFC Contratista Nombre, dencminacion o razen social
I:I EADKEIDEI1ZEE KARIMA MAYBEE BARRICNUEVD DELCADD

Imagen 1.12 Pantalla Contratista a Trabajar
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9.- Después de seleccionar al contratista presiona el Botéon Siguiente.

Cancelar Siguiente

Imagen 1.13 Boton Siguiente

10.- El aplicativo mostrara un mensaje donde te informa al contratista que

elegiste y si estds seguro deberds presionar Botén Continuar.

&

Seleccion de contratista

Estas eligiendo al contratista
BADKB10612BS6 nara realizar la
informativa del contrato.

(]

Cancelar |

Imagen 1.14 Mensaje de confirmaciéon botén Continuar
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11.- El aplicativo mostrara pantalla de inicio donde el usuario contratista podra

registrar la informativa. Para mayor referencia véase Guia de Informativas y

contratos.
Informativa de Contratos de Servicios u Obras Especializados Patfil delusuario: v
D RFC Denominacion o razén sacial / Nombre complete Ro
PEM210700000 PERSONA MORAL SA DE CV Contratista
CURP Nombre completo Ro
. Capturista
CONT210730HHDDFFO0 NOMBRECOMPLETO DEL CAPTURISTA

Avisos de Contratacion-IMSS

Bienvenidos

@ Aviso de Privacidad @ Centro de ayuda

Imagen 1.15 Pantalla principal Capturista
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